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Budc 1. Truy cap Cong Dich vu cong Qudc gia hitps:/dichvucong.cov.vn/

Diang nhap bang mot trong cac hinh thuc:
o Tai khoan VNelD
o Tai khoan Céng DVC Quéc gia

e Chir ky s6 (néu co)

Buée 2. Tim kiém thi tuc

e Chon Dich vy cong tryue tuyén

¢ Nhép tir khoa: "Cfip bén sao viin bing, chirng chi tir s gbe"

o Chon co quan giai quyét:

o Cép trung wong (déi voi bang Pai hoc);

9]

Cap tinh: S¢ Gido duc va Pao tao (d6i voi ban g TN THPT) trude nam 2026;
Cap xd/phuong: Phong Gido duc va Pao tao (ddi véi bé"mg TN THCS) trudc nam 2026;

Hodc co s¢ gido duc dang quan 1y s gbe vin bang (theo chinh quyén 2 cp tir nim
hoc 2026).

Buéc 3. Khai bao hd so dién tir

Ngudi yéu cau nhap ddy du cac thong tin:

« Hovatén

» Ngay thang ndm sinh
« S6 CCCD/HO chiéu

» Diachilién hé

* SO dién thoai, email

o Nim tot nghiép THPT

o Truomg tot nghiép

e S hiéu vin bé"mg (néu nho)

Binh keém:

S6 lugng ban sao dé nghi cép

« CCCD/Can cudc cong dan;

» Don dé nghij cap ban sao van bang;

. Giéy iy quyén hodc giay to chirmg minh quan hé (néu nop thay).




Budc 4. Nop ho so truc tuyén

+ Kiém tra thong tin.

+ Dinh kém file hd so

« Chon Nop hé so.

« Hg théng cdp Ma hd so' dién tir dé tra ciru tién do gidi quyét,
Budce 5. Co quan ¢6 thAim quyén tiép nhan va xi Iy
Co quan giai quyét:

o Tiép nhan hé so;

o Kiém tra tinh hop 1¢;

e Tractru s6 goc clp bing tdt nghiép THPT;

« Thuc hién cép ban sao tir s6 gdc néu du didu kién.
Buéc 6. Nhin két qua
Ngudi dan nhan két qua theo hinh thic da dang ky:

« Nhan tryc tiép tai B6 phan Mot cira;

» Nhin qua dich vu buu chinh céng ich;

 Theo hudng dan cua co quan giai quyét.
THANH PHAN HO SO

I. Don dé nghi cip ban sao vin bang, chimg chi tir s6 gde.
CCCD hodc Ho chiéu con gié tri sir dung.

Giay uy quyén hop phap (néu nguoi khac thuc hié¢n thay).

~agll

chét hodc mat nang luc hanh vi dan sy).
THOI HAN GIAI QUYET

+ Thong thuong: ngay trong ngay 1am vige.

Gidy to chim g minh quan h¢ v6i ngudi dugc cip bing (truong hop ngudi duge cap bang da

e Néu tiép nhan sau 15 gid: giai quyét vao ngay lam viée tiép theo.

e Truong hop can tra ciru nhiéu s6 gde hodc hd so phirc tap hodc hét phéi: duoc kéo dai thém

theo quy dinh nhung khéong qua thoi han cho phép.
LUUY

« Bing t6t nghiép THPT bi mét khong duwoe cép lai ban chinh.

+ Ngudi dan chi dugc cip bén sao tir sb gbe, co gia tri sir dung thay cho ban chinh trong cac

giao dich theo quy dinh cua phap luit.
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Budc 1. Truy cdp Cong Dich vu ¢éng Qudce gia Cong Dich vu cone Quic eia

Piang nhap bang mot trong cac hinh thir:
e Tai khoan VNeID
o Tai khoan Cong DVC Quéc gia
e« Chuky ) (néu co)
Budre 2. Tim kiém thi tuc
« Chon Djch vy cong truc tuyén
«  Nhap tir khoa: "Cai chinh va céip lai ban sao viin biing, ching chi tir s& gbe"
« Chon co quan giai quyét:
o Cép trung wong (déi voi bing Pai hoc);
o Cap tinh: S¢ Gigo duc va Dao tao (déi voi bfmg TN THPT) trude nam 2026;
o Cap x@/phuong: Phong Gido duc va Pao tao (d6i voi b?mg TN THCS) trude nam 2026;

o Hodc co so gido duc dang quan ly s6 goc vin bing (theo chinh quyén 2 cép tir ndm
hoc 2026).

Budre 3. Khai bao hd so dién tir
Ngudi yéu ciu nhap day du cac théng tin tdi thiéu:
¢ Ho va tén hoc vién
» Ngay thang nam sinh hoc vién
+ S0 CCCD/Hb chiéu hoc vién
» Dia chi lién hé¢ cua hoc vién
e S6 dién thoai, email hoc vién
o Nam tét nghiép THPT
o Trudng tot nghiép
o S04 hiéu van bing
o Noi dung can cai chinh
« Théng tin sai can cdi chinh
» Thong tin ding sau cai chinh
. S6 lugng ban sao sau dinh chinh dé nghi cép

Pinh kém:




¢ (CCCD/Can cudc cong dan photo cong ching;

+ Don yéu cau cai chinh thong tin va cap lai ban sao vin bang, chirg chi (tai mau);

« Gidy uy quyén hodc gidy to ching minh quan hé (néu nép thay).
Buéc 4. Ngp ho so trye tuyén

o Kiém tra thong tin.

+ Dinh kém file ho so.

+ Chon Ngp ho so.

o H¢ thong cép Ma hé so dién tir dé tra ctu tién do gidi quyét.
Budéc 5. Co quan ¢6 thim quyén tiép nhan va xir Iy
Co quan giai quyét:

. Tiép nhén hé so;

o Kiém tra tinh hop 18;

e Traciru s6 gbc cép bang tHt nghiép THPT;

 Cap nhat thong tin cdi chinh: ngay thang ndm, ndi dung, ngudi yéu cau,.

e Thuc hién cép ban sao tir 0 géc néu du didu kién sau cép nhat.
Budc 6. Nhian két qua
Ngudi dan nhén két qua theo hinh thirc da dang ky:
e Nhan truc tiép tai BO phan Mot cua;
« Nhan qua dich vu buu chinh cong ich;
¢ Theo hudng dan cia co quan giai quyét.
THANH PHAN HO SO
I. Pon yéu ciu cai chinh théng tin va cép lai ban sao vin bing, chimg chi.
CCCD hoic Ho chiéu con gid tri sir dung (photo cong chirng).

2
3. Gidyuy quyén hop phap (néu nguoi khic thuc hién thay).
4

Gidy to chimg minh quan hé véi nguoi duoc cép bing (truong hop ngudi duge cap bang da

chét hodc mat nang lyc hanh vi dan su).
THOI HAN GIAI QUYET
» Thong thuong: ngay trong ngay lam viée.

+ Néu tiép nhan sau 15 gio: giai quyét vao ngay lam viéc ticp theo.

 Truong hop cén tra ciru nhiéu s6 goc hodc hd so phure tap: duoc kéo dai thém theo quy dinh

nhung khong qué thdi han cho phép.
LUUY

« Bang t6t nghi¢p THPT ban chinh bi sai khéng dwge cdp lai ban chinh, chi dinh kém Phiéu

cai chinh thong tin cing véi ban chinh.
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o Nguoi din chi duge cép bén sao tir sé gbe sau dinh chinh, c¢6 gi4 tri sir dung thay cho (ban
chinh kém Phiéu cai chinh) trong céc giao dich theo quy dinh cua phap luét.
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Buéc 1. Truy cdp Cong Dich vu cong Qude gia Conu Dich vu cong Quoc sia

Ding nhap bang mot trong cac hinh thuic:
o Tai khoan VNeID
+ Tai khoan Céng DVC Qudc gia
e Chir ky sé (néu co)
Buéc 2. Tim kiém thu tuc
+ Chon Dich vy céng true tuyén
« Nhap tir khéa: "Cép bin sao hoc ba dién ti"
» Chon co quan giai quyét:
o Co so gido duc da nhin hoc vién (theo chinh quyén 2 cdp tir nam hoc 2025-2026).

Bude 3. Khai bao hd so dién tir

Ngudi yéu cau nhap diy du cac théng tin tdi thidu:
» Ho vatén hoc vién
¢ Ngay thang nam sinh hoc vién
* S6 CCCD/HY chiéu hoe vién
» Dia chi lién hé cua hoc vién
» Sb dién thoai, email hoc vién
o Ldpdahoc
e Niam di hoc
o Tén truong da hoc
+ Ly dodé nghi
binh kém:
e CCCD/Can cudce cong dan photo cong chimg;
« Don d& nghi cip ban sao hoc ba dién tir (tai miu):
o Gidy uy quyén hoic gidy to chimg minh quan h¢ cé xac thue (néu ndp thay).
Buée 4. Nop ho so true tuyén
+ Kiém tra thong tin.

o Dinh keé file hd so.




+ Chon N¢p hb so.
o Hg¢ théng cap Ma hd so dién tir dé tra ctru tién do giai quyét.
Budc 5. Co quan ¢6 thim quyén tiép nhén va xir Iy
Co quan giai quyét:
. Tiép nhén hd o
o+ Kiém tra tinh hop 1¢;
e Traclu so dang b, 56 theo ddi va danh gié hoc vién;
o Thyc hién cap ban sao tir s6 goc néu du diéu kién.
Buéc 6. Nhan két qua
Nguoi dan nhan két qua theo hinh thire da ding ky:
¢ Nhin tryc tiép tai BO phan Mot cura;
» Nhén qua dich vu buu chinh cong ich;
« Theo huéng din cia co quan giai quyét.
THANH PHAN HO SO
l. Don dé nghi cip hoc ba dién tr.

CCCD hodc Hoé chiéu con gid trj st dung (photo cong chiing).

Gidy uy quyén hop phap (néu ngudi khac thuc hién thay).

oW

Glay to chung minh quan hé véi ngudi duge cap bing (trudng hop ngudi dugce edp bing da
chét hodc mét nang lyc hanh vi dén su).

THOT HAN GIAI QUYET
 Thong thuong: ngay trong ngay lam viéc.
o Néu tiép nhan sau 15 gio: giai quyét vao ngay lam viée tiép theo.
o Trudng hop cén tra ctru nhiéu sé gb6c hodc hd so phtre tap: duge kéo dai thém theo quy dinh
nhung khong qué thoi han cho phép.
LUUY

+ Hoc ba dién tr cap lai phai co dau gidp lai gbm cic trang: trang bia. trang théng tin hoc vién.

to két qua hoc tap theo lo’p theo nam hoc tai truong kém “BAN SAO” néu nam in khac nam
hoc hién hanh hoic con diu ¢o thay doi

+ Nguoi dan duge cap ban sao hoc ba dién tir, co gid tri sir dung thay cho hoc ba gidy ban
chinh trong cac giao dich theo quy dinh cua phap luat,
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4. QUY TRINH CAP GIAY XAC NHAN

Bude 1

. Truy ¢p Cong Dich vu cong Québe gia Cong Dich vu cong Qudc gia

Pang nhép bang mot trong cac hinh thuec:

.
.
[ ]
Budéce 2
.
.

[ ]

Tai khoan VNeID

Tai khoan Cong DVC Quéc gia

Chit ky 56 (néu c6)

. Tim kiém thi tuc

Chon Dich vy céng trye tuyén

Nhép tir khoa: "Cép Gidy x4c nhan"

Chon co quan giai quyét:

o Co so gido duc dd nhén hoc vién (theo chinh quyén 2 cip tir nim hoc 2025-2026).

Budc 3. Khai bio hé so dién tir

Ngudi yéu cau nhap day du cac thong tin tdi thidu:

Ho va tén hoc vién

Ngay thdng nam sinh hoc vién
S6 CCCD/H$ chiéu hoc vién
Dia chi lién hé cua hoc vién
S6 dién thoai, email hoc vién
Lop da hoc

Nam da hoc

Tén truong di hoc

Muc dich: Bé sung thu tuc hanh chinh, Hd so nghia vu quén su.,...

Binh kém:

Bude 4
*
L ]

CCCD/Can cudce cong dan photo cong chimg;

Don d¢ nghi cip Gidy xac nha (tai mau);

Gidy iy quyén hodc gidy t&r chimg minh quan hé ¢ xac thyc (néu nop thay).
. Nop hé so true tuyén

Kiém tra théng tin.

Binh ke file hé so.

Chon Nép hd so.,




« Hé thong cap Ma hd so dién tir dé tra clru tién do giai quyét.

Buée 5. Co quan ¢6 thim quyén tiép nhan va xir Iy

Co quan giai quyét:

Tiép nhéan ho so;
Kiém tra tinh hop 1¢;
Tra ciru s6 dang b, s6 theo doi va danh gia hoc vién;

Thuc hién cép ban sao tir s6 goc néu du diéu kién.

Buéc 6. Nhin két qua

Ngudi dan nhin két qua theo hinh thirc da dang ky:

THANH PHAN HO SO
1.

2
3.
4

Nhén truc tiép tai B phan Mot cura;
Nhén qua dich vu buu chinh cong ich;

Theo hudng dan cia co quan giai quyét.

Pon dé nghi cap Gidy xdc nhan.
CCCD hoic Hé chiéu con gia tr str dung (photo céng chitng).
Gidy uy quyén hop phép (néu ngudi khéac thuc hién thay),

Gidy to chimg minh quan hé véi ngudi duoc cip bing (trudmg hop ngudi duge cép bing da
chét hodc mat nang luc hanh vi dan sur).

THOT HAN GIAI QUYET

Thong thuong: ngay trong ngay lam viéc.
Neéu tiép nhan sau 15 gio: giai quyét vao ngdy lam viéc tiép theo.

Truomg hop can tra ciru nhiéu sé gdc hodc hé so phirc tap: dugc kéo dai thém theo quy dinh
nhung khong qua thoi han cho phép.

LUU Y

Gidy xdc nhan duge cap theo miu cua Trung tam, néu ¢6 yéu ciu thong tin khéc mau phai ¢¢
Gidy d€ nghi cua cdp trén hoic ctia chinh quyen theo quy dinh cta phap luat,
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“PON'DE NGHI CAP GIAY XAC NHAN
Kinh géi: Trung tdm Gido dyuc nghé nghiép — Gido duc thuong xuyén Quén 6
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Nay t6i can cap Gidy xdc nhin muc dich:
[ B6 tac ho so thu tuc hanh chinh;
L Bo sung ho so nghia vu quan su;
Téi xin cam doan Giay x4c nhan dugc phuc vu diing muc dich.

Kinh mong Ban Giam Pédc Trung Tam GDNN - GDTX Quén 6 chap nhan,

Xin chéan thanh cam on.

Tp.Hb Chi Minh, 114 o T thang ......... BRI i,
Kinh don
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Téi xin cam doan dén ngay .............. r— I e s& tra lai di ho so.

Sau thoi han trén néu ti khong ndp lai hd so (hoc ba, bing, khai sinh, cin cudce) coi nhu toi
da rat hd so cho con em téi nghi hoc tai Trung tam.

Kinh mong Ban Giam Déc Trung Tam GDNN - GDTX Quan 6 chip nhan.

Xin chan thanh cdm on.

Tp.H6 Chi Minh, Ngay.......... thang ......... NAM .....cocveeennnn.,
Kinh don
MUOQN TRA GHI CHU
Ngay gio
Noi dung

Nguoi thuc hién




